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Caiet de sarcini

privind achizitionarea
“Serviciilor de tiparire si livrare vouchere de vacanti”
Cod CPV 79823000-9
pentru salariatii Palatului National al Copiilor din Bucuresti
B-dul Tineretului nr.8-10, Sector 4 Bucuresti



CAIET DE SARCINI
privind achizifionarea “Serviciilor de tiparire si livrare vouchere de vacanta pe
suport electronic”
Cod CPV 79823000-9

1. DATE GENERALE:

1.1. Autoritatea contractanta:

PALATUL NATIONAL AL COPIILOR DIN BUCURESTI
Adresa: B-dul Tineretului nr.8-10, Sector 4, Bucuresti

Adresa web: palatulnationalalcopiilor.ro

1.2.Denumirea serviciului:
1.2.1. “Achizitie publica prestari servicii de tiparire si livrare vouchere de vacanti’.
1.2.2. Cod CPV 79823000-9 “Servicii de tiparire si de livrare”.

2. DATE PRIVITOARE LA CONTRACT:
2.1. Obiectul contractului: prestarea de servicii de emitere si transport a voucherelor de
vacantd pe suport electronic.
2.2. Durata contractului: un an de la data semnarii.
2.3. Valoarea totald estimatd a contractului care urmeaza si fie atribuit este de 1,19 lei cu
TVA, (estimata conform oferte SICAP), valoare compusi din:
-Costurile serviciilor de emitere si livrare pentru aproximativ 106 carduri individuale cu o
valoare nominali de:

e 1.450,00 lei/card pentru un numar de 92 persoane;

e 1.300,00 lei/card pentru un numdr de 3 persoane;

e 1.000,00 lei/card pentru un numdr de 7 persoane;

e 900,00 lei/card pentru un numdr de 2 persoane;

e 850,00 lei/card pentru un numar de 1 persoana;

e 750,00 lei/card pentru un numar de 1 persoana;

Total: 147.700,00 let

2.4. CERINTE GENERALE:

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentagia pentru eleborarea si
prezentarea ofertei §i constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora se eleboreazd de catre
fiecare operator economic propunerea tehnica si propunerea financiara.

Caietul de sarcini contine specificatii tehnice si indicatii privind regulile de baza care
trebuiesc respectate astfel incat operatorii economici si elaboreze propunerea tehnica si
propunerea financiard corespunzator cu necesitdtile autoritatii contractante.

Cerintele impuse prin Caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minimal obligatorii.

In acest sens, orice oferta prezentatd, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini,
va fi luatd in considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea
unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.

Orice ofertd care se abate de la prevederile Caietului de sarcini sau prezintd
caracteristici tehnice inferioare celor prevdzute in acesta, sau care nu respectd cerintele
minimale solicitate in prezentul caiet de sarcini va fi declaratdi neconforma si va fi
descalificata.

Analiza ofertelor si atribuirea contractului se va face dupa criteriul: raportul cel mai
bun, calitate/pret.



3. OBIECTUL CONTRACTULUI
Obiectul contractului il constituie efectuarea serviciilor de emitere si transport ale
suporturilor electronice de vouchere de vacantd, in conditiile reglemenate prin O.U.G. nr.
8/2009 privind acordarea voucherelor de vacantd, prin intermediul cirora Palatul National al
Copiilor din Bucuresti, va acorda angajatilor din institutie, vouchere de vacanta in conformitate
cu Ordinul nr. 4072/26.04.2023 cu modificrile si completrile ulterioare.
Avand in vedere prevederile art. 1 alin (2) ale art. 3 alin (5) din O.U.G. nr. 8/2009,
autoritatea contractantd doregte furnizarea a 106 carduri cu o valoare nominal de:
¢ 1.450,00 lei/card pentru un numar de 92 persoane;
¢ 1.300,00 lei/card pentru un numar de 3 persoane;
¢ 1.000,00 lei/card pentru un numar de 7 persoane;
* 900,00 lei/card pentru un numdr de 2 persoane;
* 850,00 lei/card pentru un numdr de 1 persoana;
* 750,00 lei/card pentru un numar de 1 persoana;
Prin urmare, numarul de Carduri / suportul electronic reprezentand voucherele de
vacanta emise pe suport electronic care va fi comandat este de 106 buc..

4. CERINTE TEHNICE

Prestatorul va executa serviciile de emitere §i livrare a cardurilor/ suportul electronic
reprezentand voucherele de vacanta in baza autorizatiei eliberate de catre Ministerul Finantelor
Publice in acest scop, in conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 8/2009 privind acordarea
voucherelor de vacantd, cu modificdrile si completarile ulterioare H.G. nr. 215/2009 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind acordarea voucherelor de vacanta. Autorizatia
trebuie sa cuprinda si s fie valabild pentru toate operatiunile solicitate prin prezentul caiet de
sarcini.

Obligatiile prestatorului sunt urmétoarele:
a) Sa emita si sa livreze, in conditiile legii si ale contractului care se va incheia, numarul
de carduri ce conin vouchere de vacanta, solicitat prin comenzi succesive;

b) Suportul electronic emis de unititile emitente trebuie s aiba inscrise sau stocate
intr-un alt mod in acesta, urmitoarele elemente obligatorii:

> emitentul si datele sale de identificare;

> angajatorul si datele sale de identificare;

» numele, prenumele si codul numeric personal ale beneficiarului care este in drept sa
utilizeze voucherul de vacanti;

» interdictia de a utiliza voucherul de vacantd in alte locuri decét in unitatile afiliate,
imprimatd pe verso-ul suportului electronic;

» numarul de identificare, unic la nivel de emitent, al suportului electronic;

» perioada de valabilitate a suportului electronic;

> elemente de siguran{d a suportului electronic, de exemplu PIN, CIP;

> cuvintele ,,VOUCHER DE VACANTA ELECTRONIC” cu litere majuscule pe fata
suportului electronic;

> elemente de identitate vizuald ale barndului de turism al Romaniei.

c) Sistemul voucherelor de vacantd pe suport electronic organizat de citre unitatile

emitente in colaborare cu angajatorii, trebuie sd permiti beneficiarilor voucherelor de vacanta
pe suport electronic accesul la informatiile privind utilizarea §i soldul valorii nominale a
voucherelor de vacantd transferate beneficiarilor.

5. CADRU LEGISLATIV:
- O.U.G. nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacantd, cu modificarile si completarile
ulterioare;



- prevederile H.G. nr. 215/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea
voucherelor de vacantd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- dispozitiile art. IV din Ordonan{a de Urgent a Guvernului nr. 131/2021 privind modificarea
si completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarea unor termene;

- preveverile Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul nr. 4072/26.04.2023 privind aprobarea Regulamentului de acordare a voucherelor de
vacan{d pentru unitatile /institutiile de invatamant de stat, Ministerul Educatiei si in alte
institutii publice din subordinea/coordonarea acestuia, pentru anii 2023-2026;

6. OBLIGATIILE FURNIZORULUI/EMITENTULUI

a) S& transmita Palatului National al Copiilor din Bucuresti lista unitatilor afiliate unice la care
salariafii pot utiliza voucherele de vacantid pe suport electronic. Lista va confine numarul
contractului de afiliere §i numarul licentei/clasificare de turism a unitatii afiliate unde pot fi
utilizate voucherele de vacantd in format electronic. Lista solicitati se transmite in format
EXCEL pe suport digital (exemplu cd, dvd, card memorie, e-mail, etc..) grupata pe judete si in
ordine cronologicd. Lista trebuie insofitd de declaratie pe proprie raspundere din partea
conducatorului unitétii privind veridicitatea datelor inscrise.

b) Sa asigure securitatea livrarii voucherelor de vacanti pe suport electronic la angajator dupa
transmiterea comenzii si validarea acesteia.

¢) Sa asigure elementele de securitate ale voucherului conform legislatiei specifice.

d) Sa pastreze in conditii de sigurantd datele primite de la angajator, si asigure
confidentialitatea acestora, sd nu le utilizeze in alte scopuri decét cel pentru care au fost
primite.

e) Sa asigure un numar de unitati de cazare cel putin egal cu cel declarat in oferta, de care
anagajatii Palatului National al Copiilor din Bucuresti pot beneficia pe intreaga perioada de
valabilitate a voucherelor.

f) Sa asigure accesul salariatilor (beneficiarilor) Palatului National al Copiilor din Bucuresti la
o linie telefonica prin intermediul careia acestia vor avea la dispozitie asistentd in intervalul
orar Luni-Vineri 8:00-18:00 pentru eventuale intrebari si o adresd web de unde se pot descarca
informatii relevante legate de reteaua de afiliati cat si informatii despre utilizarea cardurilor.

g) Sa transmitd o situatie cu contractele incheiate cu unita{i bugetare in perioada 1 iunie 2020 —
prezent in vederea stabilirii experientei similare. Constituie avantaj, perezentarea unei liste cu
contracte incheiate cu institufii ale administatiei publice centrale ce poate fi sustinutd cu o
copie a documentelor de atribuire din SEAP/SICAP sau copie dupa contract.

h) Sa transmitd un document privind asumarea termenului de restituire a contravalorii
voucherelor nefolosite si returnate emitentului.

7. PLATA. MODALITATI DE PLATA.

Plata facturii reprezintd contravaluarea serviciilor si a valorii nominale a voucherelor
tipdrite pe suport electronic se va efectua in lei, prin ordin de platd, in contul prestatorului,
conform legii, dupa receptia acestora la sediul achizitorului.

Angajatorul se obligd sd nu le distribuie salariatilor inainte de a fi achitatd factura
reprezentand contravaluarea voucherelor pe suport electronic si a prestatiei.

8. ALTE PRECIZARI

Oferta tehnicd, oferta financiard, un angajament privind termenul de livrare calculat de
la momentul transmiterii i validdrii comenzii, documentele solicitate pentru evaluare, precum
si un model de contract agreat de furnizor, se vor depune la secretariatul Palatului National al
Copiilor din Bucuresti, din B-dul Tineretului nr. 8-10, Sector 4 Bucuresti, in termen de 10 zile
lucrdtoare de la momentul publicarii anuntului pe site-ul Palatului National al Copiilor, si
anume pana in data de 22.06.2023 ora 15:00, in plic inchis cu mentiunea pentru Comisia de
achizitii.



Modalitatea de achizitie: Achizifie directd din catalogul electronic SICAP.

Derulare: incheierea unui contract cadru ce se va derula prin efectuarea de comenzi succesive
pana la acoperirea integral a cantitatii contractante.

Confidentialitatea: Ofertantii precizeazd dacd oferta tehnici si/ sau financiard este supusi
conditiilor de confidentialitate. In lipsa declaratiei, oferta este consideratd neconfidentiala.
Evaluarea ofertelor:

-50 puncte = refeua cu numdérul cel mai mare de afiliati unici (cf. punctului “a” din cap.
“Obligatiile Furnizorului/Emitentului”);

-10 puncte = termenul asumat de livrare a unei comenzi (cf. punctului “b” din cap. “Obligatiile
Furnizorului/Emitentului”);

-10 puncte = termenul cel mai scurt privind restituirea contravalorii voucherelor nefolosite si
returnate, de la data receptiei lor de citre emitent;

-30  puncte = experienta similard (cf. punctului “g” din cap. “Obligatiile
Furnizorului/Emitentului”).

intocmit,
Adm. patrimoniu,
Torga Steliana

Director,




